REGULATIVA
zakonska, profesionalna, interna

prethodne radnje

odluka o sprovodenju popisa

reSenje o imenovanju komisija;

_____________

1
1
N rukovodilac I
ovlas¢enja !
-
1 T -t . P 1
4 ' - priprema za liste, . '
1 komisija . [P racunovodstvo
' popis specifikacije '
1 1
: . uredivanje, .
5 \ komisija plan rada . zaduZena lica ;
| grupisanje |
[ I . H R B L]
. .. komisija,
inventarisanje

evidentiranje razlika

izvestaj o popisu

usvajanje izvestaja o popisu

10

naknadne radnje

zaduZena lica

_____________

komisija,
racunovodstvo

organ

|




Prethodne radnje

= Uskladivanje prometa i stanja glavne knjige sa dnevnikom i
pomoc¢nim knjigama.

» UsaglaSavanje finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza —
poverilac dostavlja duZniku, najkasnije 25 dana od dana
sastavljanja finansijskih izveStaja, popis nenaplacenih
potraZivanja, a duznik u roku od pet dana od dana prijema
proverava obavezu i obavestava poverioca.

Priprema za popis

Odluku o sprovodenju popisa donosi organ upravljanja (upravni
odbor...) — u skladu sa odredbama internog opSteg akta.

U odluci se navodi na osnovu kojih ovla$¢enja je doneta, koliko i
kojih komisija za popis se formira, dan na koji se popis vr$i, period
vrSenja popisa, rok za dostavljanje izveStaja o izvrSenom popisu...

Za organizaciju i ispravnost popisa odgovoran je rukovodilac
(direktor ...), odnosno lice na koje pismeno prenese ovlaséenja.
Odgovorno lice donosi reSenje o imenovanju ¢lanova komisije za
popis — predsednika, dva ¢lana i zamenika (u malom pravnom licu
popis moze vrSiti jedno lice); u komisiju za popis ne mogu biti
odredena lica koja rukuju, odn. koja su zaduZena predmetima
popisa, kao ni njihovi neposredni rukovodioci.

= Pribavljaju se potrebne specifikacije i popisne liste; poZeljno je
da se predsednicima komisija za popis dostavi tekst opSteg akta
ili uputstvo koje se odnosi na popis i odrZi instruktivni — radni
sastanak radi prou¢avanja uputstava i upoznavanja ¢lanova
komisija sa obavezama, odgovornostima i na¢inom rada.

» Rukovodilac ra¢unovodstva sastavlja izvod iz evidencija
predmeta popisa; komisiji za popis se dostavljaju liste —
specifikacije sa nazivima, Siframa i jedinicama mere.

» Komisija za popis pravi plan rada kojim se utvrduje pocetak i
zavrSetak rada na popisu, metodologija rada za vreme popisa,
nacin evidentiranja promena nastalih izmedu dana popisivanja i
dana pod kojim se vrSi popis, razmatra angaZovanje stru¢nog
lica/ vestaka i nacin sastavljanja izveStaja o izvrSenom popisu.

» Lica koja su materijalno zaduZena ili rukuju imovinom i njihovi
neposredni rukovodioci obavljaju sve neophodne pripremne
radnje (grupisu, oznacavaju i ureduju sredstva i evidencije) u
cilju Sto lakSeg, brZeg i pravilnijeg popisivanja.




Inventarisanje

nefinansijska imovina
stalna sredstva, zalihe

finansijska imovina
obaveze, potraZivanja, plasmani

Uvid u:
» evidencije — liste,
» dokumentaciju — osnov za
evidentiranje u knjigama, i
» stvarno stanje — utvrdivanje
koli¢ina, kvaliteta 1 sl.
Popis svih sredstava zatecenih
na dan popisa (bez obzira da li
pripadaju obvezniku popisa ili
se kod njega nalaze po drugom
osnovu), kao i sredstava koja
nisu zatecena na dan popisa (a
pripadaju obvezniku popisa).

Uvid u:
» evidencije — specifikacije,
* isprave — pravni osnov za
evidentiranje u knjigama, i
» stvarno stanje — usaglasenost,
izvodi, zastarelost 1 sl.
Utvrdivanje naplativosti,
zastarelosti, nekompletne
dokumentacije i prigovora.
Popis gotovinskih sredstava i
sredstava na raunima —
dinarskih i deviznih, drugih
vrednosti, rezervisanja...

Unos podataka o stanju koje je utvrdeno popisom u popisne liste.

» Unose se knjigovodstveni podaci o koli¢inama i vrednostima;
= Evidentiraju se neslaganja — koli¢inski i vrednosno;
» Utvrduju se razlozi neslaganja.

Izvestaj o popisu se dostavlja najkasnije 30 pre dana sastavljanja
godiSnjeg finansijskog izveStaja odnosno najkasnije 30 dana od
dana vrSenja popisa:

» Koja komisija je izvrsila popis kojih delova imovine;

» U kom periodu je popis vrSen, tok popisa, zapazanja;

= Knjigovodstveno stanje i stvarno stanje utvrdeno popisom;

» Razlike u stanjima i razlozi neslaganja;

» Predlozi za dalje postupanje.

Organ upravljanja, u prisustvu predsednika komisije za popis i
rukovodioca racunovodstva odn. lica kome je povereno vodenje
poslovnih knjiga, razmatra izveStaj o popisu i donosi odluke o
usvajanju izvestaja, nacinu evidentiranja promena i naknadnim
aktivnostima (najkasnije 30 pre dana sastavljanja godiSnjeg
finansijskog izveStaja odnosno najkasnije 30 dana od dana vrSenja
popisa).
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= Elaborat — izveStaj o izvr§enom popisu, zajedno sa popisnim
listama i odlukama organa upravljanja dostavlja se sluzbi
knjigovodstva;

» Vrsi se uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem koje je utvrdeno popisom.




Regulativa koja se primenjuje prilikom popisa:

- Osnovna:
= Zakon o racunovodstvu i reviziji
(SL. glasnik RS", br. 46/06 i 111/09);
= Pravilnik o nacinu i rokovima vrsenja popisa i uskladivanja
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem
(SI. glasnik RS", br. 106/06);
- Prateca:
= Pravilnik o kontnom okviru i sadrZini rauna u kontnom okviru
za privredna drustva, zadruge, druga pravna lica i preduzetnike
("Sl. glasnik RS", br. 114/2006, 119/2008, 9/2009 i 4/2010)
= Racunovodstvene politike — interni opsti akti — pravilnici —
uputstva o uslovima i nac¢inu vodenja poslovnih knjiga,
sastavljanju, prezentaciji, usvajanju, dostavljanju i
obelodanjivanju finansijskih izveStaja.
- Ostala:
= Kodeks etike za profesionalne racunovode, Medunarodni
racunovodstveni standardi (IAS) — Medunarodni standardi
finansijskog izvestavanja (IFRS), Medunarodni standardi
revizije (ISA), objasnjenja (IFRIC), saopstenja Medunarodne
federacije racunovoda (IFAC) odn. Medunarodnog komiteta za
revizorsku praksu (IAPC);
Zakon o osnovama svojinskopravnih odnosa, Zakon o
sredstvima u svojini Republike Srbije, Uredba o evidenciji i
popisu nepokretnosti i drugih sredstava u drzavnoj svojini,
Zakon o drZzavnom premeru i katastru, Zakon o drZavnom
premeru i katastru i upisima prava na nepokretnostima, Zakon o
planiranju i izgradnji, Zakon o zaloZnom pravu na pokretnim
stvarima upisanim u registar, Zakon o finansijskom lizingu,
Zakon o obligacionim odnosima; set zakona o porezima,
akcizama, doprinosima, taksama, naknadama i drugim javnim
prihodima; sva podzakonska akta doneta na osnovu prethodno
navedenih zakona i prateca regulativa.




